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8é: A4 6/KH-LTT-TC Thinh pho H6 Chi Minh, ngdyzﬁhdnngn&m 2016

KE HOACH
Cong tac vin thw, lvu triv nim 2016

_ Can cir Thong tu 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 néim 2007 hudéng dén
vé kho luu trit chuyén dung;

Can cur Théng tu s6 12/2010/TT7BNV ngﬁv 26 thing 11 ndm 2010 cua B
N6i vu vé huéng dan phuong phip xéc dinh don gia chinh Iy tai liéu gidy;

Cén cir Théng tu_sa 01201 1/TT/BNV ngay 19 thang 01 ndm 2011 cua Bo
Noi vu vé hudng dén thé thire va ky thuét frinh bay vin ban hanh chinh;
Cén cir Thong tu 56 09/201/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndm 2011 cua BS

Ni vu quy dinh v& thdi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat
dong clia cdc co quan, td chite;

Cin ¢t Quyét dinh s6 1845/QD-LTT ngay 31 thang 12 nam 2011 clia
Trudmg Cao ding K§ thuit Ly Ty Trong Thanh phd H& Chi Minh vé ban hanh
Quy ché céng tic van thu, luwu tri;

Cén cit Thong tr 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nidm 2012 cia B No6i
vu vé& huéng din quan 1y vin ban, lap hd so va ndp luu hd so, tai ligu vao luu trit
cO quan;

Cin cir Ludt Luu trir (Ludt s6 01/2011/QH13), Nghi dmh $0 01/2013/ND- CP
‘ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu
ctia Ludt Luu tri¥;

Cin ot Cong van sb 452/GDPT-VP ngiy 25 thang 02 nam 2016 cia So
Giso duc va Péao tao Thanh phé HS Chi Minh vé vide xdy dung phuong hudng,
nhiém vu cong tac van thu, luu trlt ndm 2016;

~ Trudng Cao diing K§ thudt Ly Ty Trong Thanh phé HS Chi Minh xéy dung
ké hoach vé phuong hudéng nhiém vu cong téc vin thu, luu trlt nam 2016, nhur sau:
1. MUC PICH, YEU CAU '
1. Muc dich

Nang cao nhan thirc ciia can bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng vé vai
tro, tdm quan trong ctia cong tac vén thu, luu trit va nhitng quy dinh clia nha nude
vé vin thu, luu trit cling nhu nhén thirc dugc tAm quan trong gid tri clia tai liéu luu
trit. Tirng budc dap (mg yéu cdu nhiém vu cai cach hanh chinh, dbi méi, ning cao
higu qua hanh chinh, phuc vu cbng tdc quén ly tai co quan don vi.




2. Yéu cau
Thyc hién ding quy dinh phép ludt ctia nha nudc vé cdng tac vin thu, luu

trii.

Cén b tryc tiép lam cdng tic van thy, wu trit phai nim vitng chuyén mén
nghiép vu, céc quy dinh ctia nha nuée, ciing nhu ctia don vi, nha trrdmg; thuc hién
dung chirc niing, nhiém vu duoe giao. :

bam bao duge tinh bao mét, chinh xic.

IL. NOI DUNG CONG TAC VAN THU, LUU TR{

Thyc hién cdc quy trinh nghiép vy soan thao, ban hanh vén ban: ding thé
thie, ding thdm quyén va k§ thudt trinh bay theo quy dinh tai Thong tu sb
017201 1/TT/BNV ngay 19 thing 01 nim 2011 ctia B Néi vu vé huéng din thé
thire va k¥ thudt trinh bay vin ban hanh chinh.

Thyc hi¢n viéc quan 1y van ban di, van ban dén va huong déin, t& chite lap hd
50 cong vige, ndp luu hd so, tai liéu vao luu trit co quan theo hudéng ddn tai Théng
tr 56 07/2012/TT-BNV ngay 22/1 1/2012 clia B§ Noi vu; Quyét dinh s6 1845/QD-
LTT ngay 31/12/2011 cta Truong Cao ding K§ thudt Ly Ty Trong Thanh phé H6
Chi Minh vé ban hanh Quy ché cong tac vin thu, Iy trir,

Quan 1y an toan, chit ché va sir dung con déu trong cdng tic vin thu ding
quy dinh cua Nha nudéc.

Td chirc thyc hién viée chinh Iy tai liéu d8 gidi quyét tinh trang tai liéu ton
,dong chua duge chinh 1y tai truomg,

4 Thyc hién viée tiéu hiy tai ligu hét gia tr theo ding quy dinh cia phép luat
~ hién hanh.

Ban hanh danh muc, thanh phin hé so, tai liéu cta c4c don vi thudc ngudn
ndp luu vao kho luu trir nha truong.

Xy dyng, ban hanh bang thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh trong
qud trinh hoat déng cua nha truong.

Khai thac, cong bd, suu tdm st dung tai licu

Lap ké hoach thu thap hd so, tai liéu da duoc thong qua Hoi ddng chinh Iy
ndp véo Iuu trix lich sir theo quy dinh.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Té chirc — Hanh chinh — Téng hop: .

Phéi hop, kidm tra chit ché tét ca cdc vin ban trude khi ban hanh: v& the
thirc va k¥ thudt trinh bay theo ding Théng tr 01/2011/TT-BNV.

Yéu chu ¢4 nhan, don vi truc thude truomg phéi ding ky s van ban dén tai
bd phén van thu di tiép nhén vin ban béang bat ky hinh thirc ndo.

Tu vén cho lanh dao nha trudng thanh 1ap cdc Hoi déng vé cong tac vin thu,
luru trif.




Tham muu cho Hiéu trudng vé viée 14p bang danh myc thanh phén hd so, tai
liéu tai cac don vi thudc ngudn ndp luu vao kho luu trit nha trudng.

Ban hanh bang théi han bao quan hd so, tai lidu theo quy dinh hién hanh.

Huéng dan cac don vi ldp muc luc hd so trude khi dua vao kho luu trir nha
trirdng.

Té chire thu thap, chinh Iy tai liéu con tdn dong trong nha trudmg, bd tri tai
liéu khoa hoc trong kho Iuu tri.

Phéi hop v&i Hoi ddng xédc dinh gi tri tai liéu t& chirc tiéu hiy ti lidu hét
gid tri.

2. Cic don vi trye thude trudng

Trudng don vi bd tri, phan céng nhan vién phu trach céng tdc van thu, lwu
trir tai don vi.

Chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé tinh phép 1y ciia vdn ban do don vi
ban héanh,

Dam bao tAt ca cac vin ban duoc thuc hién ding hudng din vé thé thirc va
k§ thuit trinh bay van ban theo Théng tw 01/2011/TT-BNV.

Té chire thu thap, l4p muc luc hd so, tai lidu thude ngudn ndp luu vao kho
luu trif nha trudng theo quy dinh.

Trén day la ké hoach cong téc vin thu, luu trr ndm 2016 cta Trudng Cao
ddng K§ thudt Ly Tu Trong Thanh phé H8 Chi Minh. Trong qua trinh thuc hién,
neu c6 vudng mac, & nghi c4c don vi lién hé truc tiép véi phong T chitc — Hanh
chinh — Téng hop dé dugc hudng din cy thé.

Yéu ciu cac don vi thue hién nghiém tac./.
fudk
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